	INSTRUKSI KERJA
	PENGGUNAAN KOMPUTER
	No. Dok.
	

	
	
	Versi/Revisi 
	

	
	Unit Layanan Bahasa Inggris, Jl. Vetaran, Ketawanggede, ulbiftp@gmail.com
	Tgl. Efektif
	

	
	
	Halaman
	




[image: Image result for logo fakultas teknologi pertanian]

INSTRUKSI KERJA

PENGGUNAAN KOMPUTER

UNIT LAYANAN BAHASA INGGRIS
FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

Kode Dokumen

	Revisi                    :

	Tanggal                 :

	Dikaji Ulang           :

	Dikendalikan Oleh   :

	
Disetujui Oleh        :  TTD


                               Dr.Ir. Sudarminto Setyo Yuwono, M.App.Sc



	FAKULTAS TEKNOLOGI PERTANIAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA
	Manual Mutu



Kode
010201
	Disetujui Oleh



Dr.Ir. Sudarminto Setyo Yuwono, M.App.Sc

	Revisi Ke-

	Tanggal
	
	




I. RUANG LINGKUP 
Proses kegiatan peminjaman computer kepada mahasiswa untuk browsing bahan penelitian dan segala hal yang berhubungan dengan kepentingan akademik.
II. PRINSIP 
Untuk memberikan pelayan terhadap mahasiswa dalam memberikan pelayanan peminjaman computer dalam menyelesaikan tugas, skripsi, dan kepentingan akademik.
III. PERALATAN 
· Komputer
IV. CARA KERJA 
1. Peserta mengisi buku hadir dan memberikan keterangan tentang penggunaan computer.
2. Petugas melakukan pengecekan dan mempersilakan peserta untuk meminjam.
3. Petugas melakukan pengawasan terhadap peserta dengan menggunakan software Spy teacher yang ada pada computer admin. 
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